
日報の電子化

割りとなんでもできちゃう日報管理システム
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オプションでGoogle カレンダーとの連携可能 !

ワークフローマイワーク スタッフワーク

資産予約

「課長に来客がある」「会議室の予約をして」など他のメンバーや
設備のスケジュールもできます。

メンバーや資産のスケジュールも可能

ToDo、勤怠、案件管理など他機能と連動

カレンダー形式で予定を登録、確認することが出来ます。
トップページでは本日より２週間の予定が表示されます。

スケジュールのほかに、ToDoリスト、勤怠など日にち指定が
されているものは、予定としてスケジュール画面にも表示されます。
予定と合わせて確認可能です。

スケジュール公開について

スケジュールの公開、非公開の表示方法が設定できます。



日報に登録した作業が案件に紐づき、労務時間
集計として自動的に積み上がります。顧客や案
件に紐づいた日報は情報資産として共有・蓄積
されます。登録は極めて簡単。予定から自動生
成されるひな型をもとに、必要個所を修正する
だけ。クラウドシステムだからスマホでも日報
入力ができます。

かんたん
日報登録

ココがポイント
手書きよりかんたんに日報入力

移動中、スマホでも日報入力ができる

紙の無駄、日報の保管場所、大幅削減

！

画面上部にある「かんたん日報登録」
ボタンから簡単に日報を入力できます。

「営業」と「業務」の
両方に対応した日報



マイワーク

ココがポイント

1日の時間軸の中でみんなのスケジュールを

グラフ表示。

部署ごとの表示切り替えが可能です。

スタッフのメッセージはチャットで行います。

既読確認もできるため、確実にメッセージを

伝えることができます。

スマホでもチャット操作可能です。

今抱えている仕事を一覧表示。

状態、納期遅れ、労務時間超過など

毎日確認可能です。

チャット

他のスタッフの予定を共有できる
自分の仕事の状況をいつでもチェック

！



日報承認

日報閲覧・検索

上司による日報承認機能です。

■上司は日報を修正することも可能です

■コメント機能でコミュニケーション

■直属上司のみ承認するか、さらに上の上司まで
　承認するか選択できます 

日報の閲覧や上司による承認機能に加え、様々な
検索に対応。
顧客を対象にするとカスタマー履歴、担当者別
では個人の動向を確認できます。また、日報には
コメントの書込みができ、上司だけでなくスタッフ間
のやりとりも可能です。

日報閲覧は役職上位者の閲覧を禁止したり、
他人の閲覧を許可しないなどの設定が可能です。

日報閲覧から案件分析を
確認できます。

ココがポイント
出張先からも部下の報告が見える
上司とのやりとりだけでなく、
他社員とも共有でき、
日報にレスポンスできます。

！



案件管理
ビーワークスでは、
案件管理が一つの軸となります。

案件分析

ココがポイント
案件ごとのタスク抜け・漏れを管理
案件ごとの本当の儲けが見える
承認機能付きの見積書や請求書が生成可能

！

案件単体での労務費分析や
粗利の確認ができます。

外注先・仕入/経費・見積・請求なども
紐付けることができます。
個人ごとに工程を登録することも可能です。



ココがポイント
日報を書くだけで出退勤データを自動生成

休暇や残業申請もクラウドだからいつでもできる

！

日報より自動的に勤怠が生成されます。タイムカー

ドのように画面上のボタンによる打刻も可能です。

時間外勤務や深夜勤務も集計されます。

ワークフロー形式の休暇申請機能も利用可能です。

勤怠管理
日報から自動で勤怠管理

休暇申請

日報入力 勤怠管理

自動

休暇申請のワークフローもシステムから行えますので上

司に直接会っていやみを言われなくても申請できます。一

度申請したフローは記憶され、次回以降に引き継がれま

すので、毎回登録する必要はありません。上司が出張中で

も申請できタイムリーに事が進みます。

残業や休日出社申請のワークフローも行えます。

休 残

残業申請



個人ごとや会社全体の月次（指定期間）での確定

売上および売上見込を集計分析します。案件ごと

に労務費を加味した粗利が集計されます。

分析
労働時間×労務単価＝労務費

労務時間集計

損益分析



！
ココが
ポイント

月間売上見込がいつでも見える

顧客対応時間や個人の仕事時間配分が分かる

スタッフの作業状況や危険度をいち早くキャッチ



ココがポイント
売上目標達成のために
どの案件を営業強化すべきかわかる

優秀な営業マンとそうでない営業マンの
違いがわかるかも !?

！

営業管理

営業進捗管理表

営業月報

課題を見える化　
営業マネジメント力アップ

営業中の案件の進捗具合を一覧で
確認できます。
より効率的に受注につなげるため
の資料としてご活用ください。

営業マンが指定期間内にどれだけ
訪問、連絡をしているか集計します。
また期間別、営業進捗別の金額集計
により、月間受注目標などを管理
分析できます。　　　　　　



い

ココがポイント
商談しながら日報を書けます
帰社不要でもう1件訪問できるかも？
報告は移動中に完了

！

日報入力

新着情報

※追加容量は添付ファイルの容量のみ対象

(KDDI)



全国に約70社の
導入実績あり !

※2023年3月現在



蓄積した案件ごとの労務原価を自社オリジナルの帳票に反映させてほしいと要望。

個人業績評価や顧客へきちんとサービスを提供している根拠を得たかったためです。

また労務実績データはＣＳＶ出力してＥＸＣＥＬで加工できるようにしてもらいました。

複雑な勤怠をＥｘｃｅｌに手入力で行っていたため、入力や表示の調整に時間がかかっていました。

そこで日報入力のデータから特殊な勤怠もすべて自動計算するようカスタマイズ。今まで勤怠

処理にかけていた時間が限りなくゼロになり人的ミスもなくなりました。

労働原価をもっと見える化したい (税理士事務所 )

現在の報告はすべてメール。迅速でいい反面、履歴がたどりにくい課題があった。

現場で日報を入力し、それがシステムに蓄積されるとともに即座に社長とお客様に報告が飛んで

ほしいと要望。蓄積型とプッシュ型の良いとこ取りの日報システムになった。

日報の形式と方法を変更したい (建設会社 )

特殊な勤怠管理に対応してほしい (イベント会社 )

操作説明会の開催
スタッフの方への操作指導講習を御社に出向いて実施いたします。

※別途費用が発生します

クラウドですが
カスタマイズ対応可能



0258-24-7565

※本パンフレットに記載されている会社名及び製品名は各社の商標または登録商品です。
　また、本文中では、TM、®マークは明記していません。
※記載されている内容及び製品の仕様は、予告なく変更することがあります。
※内容は2023年 3月現在のものです。

髪は増えるかわかりませんが、ビーワークスで会社を変えてみませんか？

https://bellsoft.jp/

日報管理

〒940-0877 新潟県長岡市稲保4-750-4
TEL：0258-24-7565

BELLSOFT


